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SVENSKT SKIDSKYTTE O OO O®®

FORORD

Denna handbok ger riktlinjer till Evenemangsorganisationer om de olika uppgifterna och
andra viktiga aspekter som finns for att organisera ett skidskytteevent. Handboken skall

ses som ett hjalpverktyg och kan anvandasihela planeringsarbetet infor evenemanget.

Handboken kan nyttjas for alla typer av skidskytteevent —fran regionstavlingar till stora

masterskapsevent.

Vid stérre event bor organisationen ledas av en projektledare/ordférande som har det
overgripande ansvaret 6ver hela evenemangsorganisationen. Vid mindre
regionstavlingar kan organisationen skalas ner till en mindre tavlingsorganisation.

Se bilaga 1

Handboken skall ocksa vara ett hjalpmedel for att hoja standarden pa de svenska

skidskytteanlaggningarna och kvalitetssakra svenska skidskyttearrangemang.

Uppdaterad 2024-05-30



1. Tidsplan for arrangemanget

Lagg upp evenemang inkl tavlingaritavlingskalendern sa snart det har tilldelats
foreningen.

Satt evenemangs och tavlingsorganisation (ex bilaga 1)

Ga igenom ansvarsomrade for respektive gruppchef

Uppratta en motesplan

Skapa inbjudan till tavlingskalendern — senast 6 veckor innan tavling (ex bilaga 2)
Anmalan 6ppnas

Skapa PM for tavlingarna — halltider utifran antalet anmaélda

Tilldelning av TD sker av SSSF

2. Utnamning av TD (Teknisk kontrollant)

Teknisk kontrollant dr arrangdrens hogra hand och alla som tar pa sig ansvaret att
ga som TD bor ha detta i klart minne.

SSSF utser TD 1 och TD 2 till Sverigepremiar, Masterskap, Swe - Cup och
Wangeskog Cup. Denna utnamning sker efter att det nationella
tavlingsprogrammet ar klart.

| samarbete med arrango6ren ar TD ansvarig for uppféljningen av arrangemanget
fran tilldelningen av tavlingen fram till att TD rapporten ar levererad till SSSF.

TD 1 ar ordférande och leder tavlingsjuryn. Juryn utses vid lagledarméte infor
tavlingarna. TD 2 aradjungerad i juryn.

3. Material forTD

Reglemente

Evenemangshandbok

Verktyg for kontroll av fallmal (centrering & lutning)
Vastar

Stoppur

Inlogg tavlingsadministration



4. TD:s uppdrag tillsammans med arrangoren

4.11god tid fore tavlingen

. Vid behov, 1 méte pa barmark, se dver om det behoévs genomfoéras forbattringar infor
vintern samt gora sig kand med anldaggning och organisation.

. Kontrollera att tavlingsplatsen har tillfredsstallande standard och ev. patala
forbattringar/forandringar som maste goras

. Se 6ver organisationsplan med férdelning av funktionarer

. Kontrollera attinbjudan utsands i ratt tid (senast 6 veckor fore tavling)
(avstamning med SSSF innan den offentliggors)

. Kontrollera ev. medaljbestéallning fran SSSF (vid masterskap)

. Lopande avstamningarinnan tavling

. Medverka i slutligt upplagg for tavlingen

. Kontrollera anmalningarinkl obligatoriska licenser

. Att start, skjutbana, viaxel, mdlomrade stammer 6verens med kap 3 i regelboken
. Att spar overensstammer med 1.8.2 samt kap 3 i regelboken

. Kontroll av centrering av malen (se bilaga 4)

. Medverka i lottningen av startlistor och fordelning inskjutningstavlor

. Fordela arbetet mellan TD 1 och TD 2

4.2 TD:s ankomst:

. Kort briefing
Lagesrapport
Vad har hant sedan sist

. Inspektion
Stadion (start/mal)
Skjutvall
Spar
Tidtagning upplagg i databas
Tavlingsexpedition
Sakerhet —fdrsta hjalpen

. Avstamning med gruppchefer.

. Avstamning med tavlingsledare - genomgang lagledarméte / PM



4.3 Under tavlingen

Kontrollera att téavlingarna genomfors i enlighet med reglementet

Ta nddvandiga beslut ndr sarskilda situationer uppstar som gor att man ej kan
folja planering. Ett exempel pa detta kan vara att skjuta upp tavlingen pga
orattvisa vaderleksforhallanden, alternativt langre uppehall mellan
startgrupper for att hinna genomfora klasser.

Besluta om en tavlande som kommer for sent till start skall fa starta vid “force
majeure”

Folja upp och behandla situationer som uppstar omgaende, om mojligt innan
tavlingarna ar slutford. Lyssna av med berdrda utévare och samla bevis som
kravs som underlag for eventuella beslut.

Ta en genomsnittstid for straffrundan i olika klasser

4.4 Efter tavlingen

Utdoma eventuella straff
Ev. tidsavdrag eller annat som pakallats
Kort avstamning fran respektive gruppchef (se paragraf 13)

Se 6ver prelimindra resultatinnan de laggs uti tavlingskalendern samt notera
tid for nar de ansl3as.

Behandla eventuella inkomna protester
Forklara tavlingen ogiltig om sa erfordras

Genomfodra en kort utvardering tillsammans med arrangor

4.5 Senast en vecka efter genomford tavling

Sammanstalla TD-rapport (bilaga 11) och sdanda den till SSSF och
tavlingsledare.

Sammanstalla reserdakning samt utldgg och sdnda dem till SSSF



4.6 Rutiner for sdkerhet

. Kontrollera o sakerstalla att erforderlig forsta hjalpen utrustning finns att
tillga

. Kontrollera attarrangoren har tillrackligt antal vapenstall sa att aktiva kan
stalla ifran sig vapen i ett sadant vid skjutvall, start och malomrade.

. Kontrollera saker vapenhantering pa skjutvallen

. Kontrollera att vapenkontroll / visitationskontroll / sakerhetskontroll
genomfors.

. Kontrollera ev. farliga passager pa sparomraden

5.0 Tavlingsledare

Tavlingsledaren leder tavlingsorganisationen och ansvarar for att tavlingsanldaggningen
ar val forberedd infor arrangemanget samt att tavlingarna sker enligt gdllande
reglemente och i enlighet av vad som informerats via TD.

Tavlingsledaren skall leda verksamheten genom sina gruppchefer. Tavlingsledaren
leder lagledarmétet och Gvervakar lottning av startlistor tillsammans med TD.

Tavlingsledaren ar ansvarig for att lagledare och funktiondrer ar informerade om det
senaste gallande alla aspekter om tavlingen.

. Lagledarmoéte
Det forsta starka intrycket arrangéren ger lagledarna ar vid lagledarmotet. For
att ge det basta intrycket maste organisationen koncentrera sig pa att planera
och forbereda lagledarmotet. Folj agendan, presentera ingen onodig
information (ex bilaga 3) .
Lagledarmotet halls med fordel digitalt for att nad sa stort deltagande som
mojligt.



Dagordning

Oppnande av métet

Presentation av organisation

Narvaroregistrering

Val av tavlingsjury

Teknisk genomgang av tavlingarna — (se nedan)

TD:s kommentarer

Media kommentarer

Ovriga fragor

Information fran SSSF

Avslutning av motet

Teknisk genomgang

Presentation av tavlingsprogram

Presentation av startlistor

- strykningar

Stadionomrade

Kontroller

Skjutbana

Spar

- byggnader, sekretariat, wc, dusch omkl, parkering,
servering, vallabodar etc

- stadionskiss (start, mal, vxl)

- vapenforvaring (mellaninskj— start)

- ev startrutiner

- chipkontroll

- vapenkontroll

- visitationskontroll
- sakerhetskontroll

- Inskjutningsfordelning — tavelbyte
- malning
- indelning skjutbana
- ligg/sta
- masstart / stafett (rutin 1:a skjutning)
- utlaggningsmall ungdom (inkl méarkning)

- sparkartor och tavlingsbanor
- uppvarmning
- skidtester



.forts teknisk genomgang
. Tavlingsexpedition
- Oppettider
- Nr lappar
- preliminara / officiella resultat
- protester
-ej egenlicens
. Sjukvard
. Rullskidor

. Vader och sparpreparering

6.0 Tavlingssekreterare

Tavlingssekreteraren ansvarar for det arbete som genomfoérs pa
tavlingssekretariatet samt de administrativa forberedelserna infor tavlingen.
Tavlingssekretariatet har behov av fast anslutning till internet.
Tavlingssekretariatet sakerstaller att all tavlingsspecifik information finns
tillganglig pa arrangorens hemsida och att alla dokument ar férankrade inom
organisationen.

. Lagga upp tavling i tavlingskalender
. Ta fram inbjudan i dialog med SSSF

. Informationscentral mellan:
Lagledare
Utbvare
Tavlingsledare
Gruppledare
Media

. Dokumenthantering
Anmalningslistor
Startlistor
Strykningar — [6pande rapportera nya dns
Resultatlistor
Inskjutningsfordelning
Utlaggningsmallar
Stadionkartor
Sparkartor
Protesthantering

. Nummerlappar

. Chipkontroll



7.0 Skjutbanechef

Ansvarar for det arbete som ska ske pa skjutvallen och att den ar preparerad enligt
gallande reglemente och att sdakerheten kan efterfdljas. Skjutbanechefen maste hela tiden
vara uppmarksam gallande sakerheten.

Skjutbanechefen skall tillsammans med TD ansvara for att protokollféra och ta tid pa
incidenter som kan komma att krava jurybeslut. Alla funktionarer som arbetar pa
skjutvallen ska ha kinnedom om de regler som géaller om felinstallt mal, korsskjutning samt
vilket agerande som skall ske fran arrangor. Alla funktionarer skall vara uppméarksamma pa
att fallmalen arinstallda pa ratt storlek samt att de ar nollstallda om ingen aktiv nyttjar

malet.

Forberedelse infor tavling:

Skjutplatserna skall vara slat, vagrat och valpreparerad med hardpackad sn6
utan att vara isig.

Skjutvallsomradet skall sparras med ett omrade dar endast tdavlande, arrangor
och TD har ratt att vara.

Markering 10 m fore och 10 m efter skjutvall som markerar silent zone
Vindvimplar ska vara utplacerade enligt reglemente
Skjutmattorna skall vara val férankrade i underlaget.

Tillrackligt med vapenstall (fér ungdom markta vapenstall) for tavlingens
genomférande.

Samverkan med sekretariat - framtagning av dokument
- inskjutningsfordelning
- vapenutlaggningsmall (se bilaga 5)

Samverkan med tidtagning i framtagning av startlistor
- tid mellan ungdomsklasser for att hinna med alla skjutningar
- inskjutning till start —max 3 timmar vantan
- indelning skjutvall vid flera klasser (masstart/stafett)
- Vid ex distans naralla startar |6pande utan storre uppehall ar det
viktigt att de som aker kortast startar forst for att sprida ut
utdvare.



Under / efter inskjutning

Visitationskontroll — vid utgang fran skjutvall for jun/sen
Ev vapenkontroll

Ev tavelbyte

Under / efter tavling

Rapportera till TD / Tavlingsledare ifall ndgot avvikande sker

Ungdomstavling
- Vapenutldaggning (se bilaga 5)
- Sakerhetskontroll efter avslutad tavling

Skjutresultatregistrering

- 2 oberoende registreringar av skjutresultat skall ske.

- Person 1 skoter registrering via keyboard (KES / Emit).

- Person 2 skoter backup protokoll (se bilaga 6)

Beroende pa system (KES / Emit) kan person 1 behova hjalp av eget protokoll

Sopa mattor / ev nollstalla skjutmal
Ev malning av metallmal (mellan olika gruppstarter)

Backup samordnare —|6pande samla backup protokoll och leverera till
tavlingssekretariat/tidtagning

Vapenutldaggning
Vapen inkl ev stod samt vapenstall skall vara val markt infor tavling. Efter inskjutning placeras vapen /
stod i korrekt vapenstall enligt utlaggningsmall.

Med stod av utlaggningsmallen har ungdomarna kdannedom om vilken skjutplats de ska tavla pa.
Vapnen ligger kvar pa skjutplatsen tills samtliga skjutningar ar genomforda.

De funktionarer (eller lagledare) som ansvarar for att lagga fram /ta bort ungdomars vapen fran
skjutplatserna ska vara utbildade i skidskyttekortet samt bara val synliga vastar.

Patron ur ska genomforas innan vapnen flyttas fran matta till vapenstall
Sakerhetskontrollen ska genomféras innan vapnen lamnar vapenstall.



8.0 Chef Straffrunda:

Ansvarar for att straffrundan ar korrekt byggd.
Rapportera till TD / Tavlingsledare ifall nagot avvikande sker
. Uppbyggnad straffrunda (se bilaga 7)

. 2 oberoende registreringarav passeringar skall ske.
(kan vara en chiplasare och en backup funktion)

. Backup samordnare — |6pande samla protokoll fran straffrunda och leverera
till tavlingssekretariat

. Stodja TD med att ta snittider pa straffrunda i olika tavlingsklasser.

9.0 Sparchef:

Sparchefen ansvarar for att sparsystemen ar val forberedda och preparerade for tavling.
Viktigt nar det arolika tavlingsklasserigang samtidigt ar att det inte finns nagra farliga
korsningar i sparsystemet.

Rapportera till TD / Tavlingsledare ifall ndgot avvikande sker

Sparchefen ska ha beredskap och en atgardsplan for snofall, isiga spar (kurvor) eller valdigt
|6sa forhdllanden.

. Sparspecifikation (tavlingsklass / disciplin)

. Markning — enhetligt och tydligt (fargmarkering, siffror, pilar)

. Ev. spardragning i utforslopor

. Pistning — valpreparerat dveni ytterkanter
. Skidtestomrade / uppvarmning

. Plan for forsta hjalpen (skoter — kélke)

. Tillgang till utrustning for ev preparering, saltning etc



10.0 Chef Start/Mal

Huvuduppgift for Chef start/mal ar uppbyggnaden av start/malomradet och
utrustningskontrollerna vid start, genomférande av startproceduren samt sakerhetskontrollen i
mal. Det arviktigt att startfunktiondrerna har kannedom om vad som galler vid for tidig /for sen
start samt att de har god kunskap om sakerhetskontrollens genomférande.

Start, mal och vaxlingsomrade skall byggas upp efter kap 3 i regelboken

Rapportera till TD / Tavlingsledare ifall nagot avvikande sker

. Startomrade:
Vapenstall (vapenforvaringsyta)
Ev kladforvaring
Chiphantering — ungdomar

. Startrutiner:
Utrustningskontroller enl 4.2.4.1
Startprocedur och startbestammelser beroende pa disciplin
Rutiner vid tidig / sen start— vem goér vad?
Skall ge klartecken nar samtliga har startat samt |6pande ej kinda DNS

. Malomrade:
Fotofinish vid gemensam start
Sakerhetskontroll
Chiphantering (lane / ungd)
Ge klartecken nar samtliga har gatti mal

11.0 Chef tidtagning
Huvuduppgiften for chef tidtagning ar framtagandet av en korrekt resultatlista for tavlingen.

(bilaga 8)
Lottning av startlistor— preliminar / officiell - samverka med TD, tavlingsledare och skjutbanechef.

Rapportera till TD / Tavlingsledare ifall nagot avvikande sker

Nummerfordelning vid masstart —ledaren bor ha slutsiffra 1 pa sin lapp

. Lokalt natverk till de som behdver tillgang till SSF Timing

. Backupsystem
. Tillhandahalla system for inrapportering av skjutresultat till SSF Timing nar KES ej ar
tillgangligt

. Malfoto for masstart / stafett

. Kontroll av backuplistor (skjutvall / straffrunda) i samrad med tavlingssekretariatet
Viktigt att starta kontrollen redan i bérjan av tdvlingarna se bilaga 9

. Chef Tidtagning skall ge klartecken till TD nar respektive preliminadra resultatlista ar
fardig



12.0 Arenaproduktion

Huvuduppgift for arenaproduktion ar att ge bestkarna till evenemanget en upplevelse av
den spanning som en skidskyttetavling erbjuder. Alla tavlingar, prisutdelningar/ ceremonier
ingariarenaproduktionen.

| bilaga 10 finns riktlinjer for antal priser till en tavling samt rekommendation kring
prisbordets varde.

13.0 Nodvandiga rapporter

Under en skidskyttetdvling ar det ett flertal nédvandiga rapporter som maste genomforas, i
forsta hand via exempelvis radioapparater sa nyckelpersoner vet vad som hander i
tavlingen.

. Anlaggningen ar klar for tavling
. Inskjutning har 6ppnat/stangt
. Lopande nya DNS

. Forsta/sista start

. Forsta/sista skytt pa vallen

. Sista dkare som passerat sparkontroll
. Forsta/sista malgang

. Forsta/sista vaxling

. Lopande DNF eftersom de intraffar

. Preliminara resultat anslagna

. Ovriga/allvarliga incidenter

Direkt efter sista malgang, ellerinnan om mgjligt, skall féljande rapporter ske till
tavlingsledaren sa attinformationen kan ges till TD och tavlingsjury. Dessa rapporter skall
enbart vara slutlig bekraftelse. Fragor som dyker upp under tavling skall rapporteras
I6pande efter nar det intraffar.

. Start OK (eller info om problem som uppstod), detta innebar att det inte
forekom nagra regelbrott vid start eller de kontroller som genomforts dar

. Spar OK (ellerinfo om problem som uppstod), detta innebar att det inte
forekom nagra regelbrott runt sparet

. Skjutvall OK (eller info om problem som uppstod), detta innebér att det inte
forekom nagra regelbrott vid skjutvallen

. Malgang OK (ellerinfo om problem som uppstod), detta innebéar att det inte
forekom nagra regelbrott vid malgang eller de kontroller som genomforts dar

. Tidtagning OK (eller info om problem som uppstod), detta innebar att backup
protokoll fran skjutvall / straffrunda har jamforts och 6verensstammer med
ordinarie resultat



14.0 Logistik
Funktiondrer:

Det ar viktigt att vara ute i god tid att rekrytera funktionarer. Oftast finns det redan frivilliga inom
klubben som ar knutna till arrangemanget men det kan ocksa vara klokt att rekrytera frivilliga
utanfoér den ”naturliga” organisationen. Organisera funktionarsorganisationen med gruppchefer
dar deras roll blir tydlig att samordna och leda sin grupp. For att funktionaren ska kdnna sig
motiverad till sitt uppdrag ar det viktigt att hen far den utbildning som kravs. Vidare bor
funktionaren fa fortlépande information for att kdnna sig delaktig. Bade fran sin gruppchef, nar
det galler det konkreta arbetsomradet, men aven information som ror den évergripande
organisationen. Detta kan ske via regelbundna traffar och/eller med exempelvis ”Nyhetsbrev”.

Mat, Fika:

En matt funktionar ar en glad funktionar.

Under sjalva arrangemanget ar det viktigt att man som funktionar far fika och/eller mat.

Det brukar ocksa vara uppskattat fran lagledare /publik att ha mojlighet att kdpa nagot att fylla pa
energi med!

Kamratmiddag:

Vid masterskapsarrangemang bor arrangoren anordna en kamratmiddag en av kvéllarna dar mat
serveras. Prisutdelning har en tendens att dra ut pa tiden och rekommenderas darfér genomforas
enbart for top 3 eller motsvarande om det avses goras i samband med kamratmiddagen. Totalt
bor inte kamratmiddagen inkl. prisutdelningen overstiga 3 timmar.

Svensk Antidoping

Svensk Antidoping kan genomféra stickprovskontroller vid skidskyttetavlingar. Vid
dopingkontroller pa en nationell tavling ska arrangoren ha en plan fér vart man kan hanvisa
kontrollanterna. Det ska finnas tillgang till en toalett som ar sa stor att minst 2 personer
obehindrat far plats dar inne.

Vallabodar

| anslutning till tavlingsplatsen bor det finnas tillgang till vallabodar —i basta fall en vallabod /
forening.

Boende

Vagledning till gastande foreningar om var det arlampligt att boka boende. Det kan vara en férdel
att kontrollera med lokala boendealternativ om de finns tillgangliga den helg man planerar s6ka
evenemanget. Det dr ocksa tacksamt om det ar méjligt att paverka boendepriset till gdsternas
fordel.



16.0 Siékerhet - evenemang

Sjukvard - | anslutning till tavlingarna bor det finnas personer med sjukvardskunskap samt ett
antal som ar utbildade i forsta hjalpen. Ifall det sker en olycka ute pa sparet skall det finnas en
raddningsplan hur den skadade kan transporteras ater till stadionomradet.

Parkering — planering for vart funktionarer och féreningar har mojlighet att parkera. En
parkeringsvakt som hjalper parkeringslogistik kan behdvas vid mindre parkeringsytor for att nyttja
dess fulla kapacitet.

Ackreditering innebar att man tilldelar personer tilltrdde till olika omraden beroende pa vilken
uppgift personen har. Syftet ar dels att skapa ordning och undvika att folk ar i vagen eller pa fel
plats, men aven en hjalp att halla sdkerheten pa exempelvis skjutvallen. Det man ska ha i atanke
ar att man maste ha avsparrningar och kontrollanter for att det ska géra nagon praktisk nytta.

Hur komplicerat ackrediteringssystem man véljer beror helt pa arrangéren. Ackrediteringskorten
kan man gora enkla med enbart funktionsbeteckning (funktionar, team, aktiv, media etc.) eller
med namn och funktion. Rekommenderat &r att skjutvall och start/mal prioriteras ut
sakerhetssynpunkt.

Bevakning

Vid storre evenemang ar det mycket vardefull utrustning som férvaras inomhus och utomhus pa
anlaggningen. Nagon form av bevakning under hela dygnet bor finnas. Det kan vara nagon som
har sovande jour pa anldaggningen eller exempelvis en nattpatrull som har dvergripande koll.



17.0 Arenan

Publik - Om man forvantar sig publik till arenan sa ska plan for hur man vill att deras upplevelse
av evenemanget skall bli. Som publikvard hjalper man besdkare att hitta ratt, svarar pa fragor och
ser till att vara besokare trivs pa evenemang.

Bygg - Mindre byggnationer behovs alltid, det kan vara att snickra ihop en liten provisorisk
trappa, ett poodie, borra upp nagra hal, snygga till vid laktaren etc. Tillgang till skruv och
skruvdragare, sandhinkar, tejp, buntband och annat férbrukningsmaterial bidrar till att 16sa
snabbt uppkomna problem under tavlingsperioden.

I/ IT / Telecom utférs av auktoriserad personal, men det behovs alltid hantlangare och fixare.
Renhallningsplan for evenemanget skall planeras.

WC/Dusch/Omkladningsrum — i anslutning till tavlingsplats bor det finnas tillgang till ett antal WC
samt tillgang dusch/omkladningsrum maojlighet for de aktiva.

18.0 Bilagor

. Exempel Organisation Bilaga 1
. Mall Inbjudan Bilaga 2
. Mall Lagledarméte Bilaga 3
. Matt for skjutmal Bilaga 4
. Vapenutlaggningsmall for ungdomsklasserna Bilaga 5
. Skjutbaneprotokoll Bilaga 6
. Mall for straffrunda Bilaga 7
. Tidtagning Bilaga 8
. Mall backup kontroll (skytte/straffrunda) Bilaga 9
. Riktlinjer priser Bilaga 10

. TD Rapport Bilaga 11
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